
 

 

УКРАЇНСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ  УНІВЕРСИТЕТ 
імені  Михайла Драгоманова 

ФАКУЛЬТЕТ  ІНОЗЕМНОЇ  ФІЛОЛОГІЇ 
Кафедра методики викладання іноземних мов і світової літератури 

 
 

СИЛАБУС 
навчальної дисципліни загальної підготовки 

 

 Практика особистої та ділової комунікації англійською мовою 
   

  

Спеціальність: для всіх спеціальностей 
Спеціалізація: для всіх спеціалізацій 
Освітня 
програма: 

для всіх освітніх програм 

Рівень вищої 
освіти 

перший (бакалаврський)  

Статус дисципліни вибіркова дисципліна  
Семестр VI семестр 
 

  
 

      
Обсяг дисципліни:  
● кредити 
ЄКТС / загальна 
кількість годин 
● види 
занять та 
розподіл за 
годинами 

 6 кредитів ЄКТС ― 180 годин  
 у тому числі:    
 Лекції  

практичні заняття 
―
  

20 годин 
- 46 годин 

 

 самостійна робота ―
  

114 годин  

      
      
Мова викладання Українська\ англійська 
  
Предмет 
навчання  

 
(Що я 

вивчатиму?) 

усне та письмове мовлення, фонетичні та граматичні особливості сучасної 
англійської мови, основи ділової комунікації англійською мовою. 

      
Мета вивчення 
дисципліни 

 
(Чому це цікаво й 

потрібно 
вивчати?) 

- практичне оволодіння майбутніми вчителями іноземною мовою на рівні С1;  
-формування іншомовної комунікативної компетентності для використання 
іноземної мови в різних сферах професійної діяльності; 
- формування навичок читання іншомовних автентичних текстів і вміння 
передавати отриману з них інформацію в усній та писемній формах; 
- формування навичок виконувати тести різних рівнів складності; 
- розвиток уміння сприймати на слух іншомовну інформацію і будувати 



 

 

мовленнєву поведінку в ситуаціях спілкування на різні теми. 
      
Результати 
навчання 

 
(Чому я навчуся 

на цій 
дисципліні?) 

- оволодіти всіма видами мовленнєвої діяльності: 
- читанням (оглядовим, інформативним і глибинним) у роботі з літературою; 
- говорінням в ситуаціях повсякденного спілкування з урахуванням 
соціокультурного аспекту іноземної мови; 
- аудіюванням на матеріалі іноземної мови; 
- писемним мовленням в рамках певних писемних жанрів і різноманітної 
тематики. 

      
Компетентності 

 
(Яку сукупну 

користь я 
отримаю від 
вивчення цієї 
дисципліни?) 

-здатність розв’язувати прості та  більш складні повсякденні та спеціалізовані 
практичні завдання  особистої та ділової комунікації, що передбачає 
застосування концептуальних 
– здатність вчитися і оволодівати сучасними знаннями; 
– здатність працювати в команді; 
– здатність спілкуватися державною і англійською мовами як усно, так і 
письмово ; 
– здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях; 
– навички використання інформаційних і комунікаційних технологій; 
– здатність користуватися сучасною англійською термінологією; 
– здатність до критичного аналізу й оцінки сучасних досягнень науки, 
генерування; 
– нових ідей під час розв’язування дослідницьких і практичних задач. 

      
Тематика 
навчальної 
Дисципліни 

 Змістовий модуль 1. Applying for a job 
Тема 1. The first steps. CV, resume. Students’ resume 
Тема 2. An application letter (A cover letter). Interview. How to achieve success? 
Тема 3. Types of Business Letters. 
 
 
Змістовий модуль 2. Business Communication 
Тема 1. Business communication channels. 
Тема 2. Business meetings and negotiating. 
Тема 3. Phone calls and presentations. 
Тема 4. Virtual meetings, business project and international business. 
Тема 5. Conducting business effectively. 

      
Передумови 
вивчення 
дисципліни 

 
(Яки попередні 

знання мені 
потрібні?) 

Предмет «Практика усного і писемного мовлення» або «Англійська мова за 
професійним спрямуванням» 

      
Рекомендована 
література 

1 Загальноєвропейські Рекомендації з мовної освіти: вивчення, викладання, 
оцінювання / наук. ред. укр. видання д. пед. н., проф. С.Ю.Ніколаєва. Київ : 
Ленвіт, 2003. 273 с. 
2. Evans V., Dooley J. Upstream. Proficiency. Student’s book. Express Publishing, 
2002. 276 p. 
3. English Grammar Links (http://www.gl.umbc.edu/~kpokoyl/grammarl.htm). 
4. Vocabulary WordPlay: (http://www.wolinskyweb.com/word.htm). 
5. Listening TimeCast- The Real Audio Guide. A complete listing of Real Audio 



 

 

broadcasts from all around the world: (http://www.timecast.com). 
6. Web Radio Stations. A collection of links to radio stations on the Net: 
(http://www.linkmag.com/pub/web_radio_stations/). 
7. Speaking Conversation Questions for the ESL/EFL Classroom 
(http://www.aitech.ac.jp/~ckelly/sub/questions.html). 
8. Learning Oral English Online: (http://www.lang.uiuc.edu/r-H5/book/) 
9. Reading Integration of Reading, Listening and Speaking Skills 
http://www.lang.uiuc.edu/r-li5/ESLproject/eslteg.html) 
10. Original Reading Material on the WWW: (http://www.short-stories.co.uk). 
11. Writing Purdue University On-line Writing Lab (http://owl.english.purdue.edu/) 
12. Writing Resources on the Web (http://www.indiana.edu/~celtiep/resources.html) 
13. Project Work (http://128.32.89.153/CalRENHP.html). 
 

      

Поточний і 
семестровий 
контроль 

Викладання курсу «  Практика особистої та ділової комунікації англійською 
мовою» передбачає систему засобів поточного, рубіжного та підсумкового 
контролю. 
Поточний контроль здійснюються на практичних заняттях і передбачає 
оцінювання студентів за виконання таких видів навчальної діяльності: відповідь 
у процесі фронтального опитування, індивідуального опитування, співбесіди 
тощо; усна відповідь (виконання тесту); відповідь на питання міні-тесту, 
підготовка та захист презентації на одну з запропонованих тем. 
Рубіжний контроль передбачає виконання студентом модульної контрольної 
роботи. За перші два модулі студент може отримати максимально 10 балів, за 
останній модуль - 20 балів, відповідно за три модуля 40 балів.  Критерії 
оцінювання МКР: кожна модульна робота  перших двох модулів складається з 
2 частин, перша частина оцінюється в 7 балів (25 завдань, кожна правильна 
відповідь 0,28 балів), друга частина оцінюється в 3 балів (1 завдання, правильна 
відповідь 3 бали),останній третій  модуль складається з 2 частин, перша частина 
оцінюється в 14 балів (25 завдань, кожна правильна відповідь 0,56 балів), друга 
частина оцінюється в 6 балів (1 завдання, правильна відповідь 6 
бали).Підсумковим контролем є залік після 3-го семестру. 

      

Політика курсу 
(особливості 
проведення 
навчальних 
занять) 

1. Відвідування занять є обов’язковим. За об’єктивних причин (наприклад, 
хвороба, міжнародне стажування) навчання може відбуватись індивідуально (в 
онлайн формі за погодженням із деканом факультету). Факт відвідування занять 
( практичних, індивідуальних, самостійних) не оцінюється в балах. 
2.  Списування під час виконання контрольних робіт та заліку заборонено (в т.ч. 
із використанням мобільних девайсів). Списані роботи не приймаються та не 
оцінюються. 
3. Оцінювання знань студентів здійснюється на основі результатів поточного та 
підсумкового контролів. Підсумкова оцінка є сумою балів набраних під час 
поточного та підсумкового контролів і вираховується за 100-бальною шкалою 
ЄКТС. 
3.1. Підсумковий семестровий контроль  
  Підсумковий бал за роботу 

протягом семестру 
Бал за  

екзамен/ залік 

Загальна 
підсумкова 

оцінка за семестр 

 

 Залік 100 
 

100 Арифметичне 
загальної 
кількості балів 

 

3.2. Підсумковий бал за роботу протягом семестру складається з оцінок за роботу 
на семінарських/практичних заняттях, продемонстрований у виконаних 
завданнях, винесених на самостійне опрацювання, ступень засвоєння матеріалу 
дисципліни та поточний контроль (контрольні роботи, тощо). 



 

 

      

Кафедра Кафедра методики викладання іноземних мов та свытової літератури 
Факультет Іноземної філології 
Викладач Доцент Гладка Ірина Анатоліївна 

Доцент Кодалашвілі Оксана Богданівна 
 

      

Оригінальність 
навчальної  
дисципліни 

Доцент Гладка Ірина Анатоліївна 
i.a.hladka@npu.edu.ua 
 
Доцент Кодалашвілі Оксана Богданівна 
kodaloks@gmail.com 
 

      

Місце постійного 
розміщення 
навчально-
методичного 
забезпечення в 
мережі Інтернет 
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